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Siedlce  dn. 06.12.2011r.
ZAMAWIAJĄCY:

Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej  w Siedlcach

ul.  Asłanowicza 10 , 08 – 110 Siedlce

ZAPYTANIE OFERTOWE
Przedmiotem niniejszego zapytania jest usługa cateringowa.
1. ZAMAWIAJĄCY: 

Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Siedlcach,

ul. Asłanowicza 10, 08-110  Siedlce

nr tel. 25 633-09-64

nr fax 25 633-17-90

2. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA:

„Zapytanie ofertowe” na realizację zamówienia poniżej 14 000 euro, które nie jest zapytaniem 
o cenę w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2007 r. nr 223, poz. 1655 z późn. zm.). 

Postępowanie prowadzone będzie w związku obowiązującymi „zasadami konkurencyjności”, ustawą o finansach publicznych, z wyłączeniem częściowym zastosowania ustawy Prawo zamówień publicznych, w oparciu o art. 4 pkt. 8 niniejszej ustawy.

3. ZAMÓWIENIE STANOWIĄCE PRZEDMIOT NINIEJSZEGO POSTĘPOWANIA JEST WSPÓŁFINANSOWANE ZE ŚRODKÓW UNII EUROPEJSKIEJ W RAMACH EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOŁECZNEGO
4. PRZEDMIOT  ZAMÓWIENIA: 

4.1. Przedmiotem niniejszego zapytania jest usługa cateringowa dla około 80 osób w ramach projektu systemowego pt. „Prosto przed siebie” realizowanego przez GOPS w Siedlcach współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet VII Promocja integracji społecznej, Działanie 7.1. Rozwój i upowszechnienie aktywnej integracji, Poddziałanie 7.1.1. Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji przez ośrodki pomocy społecznej. 

4.2. Termin realizacji zamówienia:      19.12.2011 
5. WYMAGANIA ZAMAWIAJĄCEGO W RAMACH USŁUGI:
5.1. Przedmiotem niniejszego zapytania jest usługa cateringowa według poniższej specyfikacji:

· lokalizacja –  Urząd Gminy Siedlce ul. Asłanowicza 10, 08-110 Siedlce
· bufet w formie szwedzkiego stołu: 
- 3 półmisy wędlin + mięso,

- 4 półmisy sałatek: warstwowa, z makaronem, warzywna (np. z brokułem, z kalafiorem itp.)
- 3 półmisy mix galaretek ( kurczak, indyk, schab),

- 3 półmisy jajek faszerowanych,

- 3 półmisy chrustu drobiowego z dipami,

- 60 szt. ryby w białym w sosie  z prażonymi pestkami dyni,

- 3 półmisy  przystawek ( np. ogórek, pomidor),

- stół herbaciano- kawowy, napoje, soki

- ciasto 4-5 rodzajów
· wykonawca usługi zapewni odpowiednie przygotowanie stołu (tj.obrus, dekoracja, zastawa) i dbałość o estetykę miejsca podawania wyżywienia.
Pozostałe szczegóły zostaną ustalone z wykonawcą po wyborze ofert.
Zamawiający zastrzega, a oferent dopuszcza możliwość rezygnacji lub zmiany terminu realizacji zamówienia, zmiany ilości osób korzystających z cateringu na 2 dni przed planowanym terminem szkolenia, bez żadnych skutków finansowych.

Wspólny Słownik Zamówień (CPV):
55300000-3 Usługi restauracyjne i dotyczące podawania posiłków
6. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU
6.1. Wykonawcy ubiegający się o zamówienie muszą:

a) Dysponować odpowiednim wyposażeniem

- zastawą szklaną, fajansową itp., 

- pełnym wyposażeniem dodatkowym typu: obrusy, wystrój stołów, serwetki papierowe itp.. 

6.2. Ocena spełniania przedstawionych powyżej warunków zostanie dokonana wg formuły: „spełnia – nie spełnia”. Wykonawca, który nie spełni przedstawionych warunków zostanie odrzucony 
z postępowania.
7. WALUTA, W JAKIEJ BĘDĄ PROWADZONE ROZLICZENIA ZWIĄZANE Z REALIZACJĄ NINIEJSZEGO ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Cena ofert zostanie podana  przez Wykonawcę w PLN
8. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:

9.1. Wymagania podstawowe:
9.1.1.Wykonawca przedstawi ofertę zgodnie z wymogami określonymi w „Zapytaniu ofertowym”.
9.1.2.. Oferta musi być sporządzona w formie pisemnej, w języku polskim, trwałą i czytelną techniką.
9.1.3. Dokumenty i oświadczenia dołączone do oferty mają być w formie oryginałów bądź kserokopii poświadczonych przez Wykonawcę za zgodność z oryginałem.
9.1.4. Oferta powinna być podpisana przez osobę lub osoby uprawnione do reprezentowania firmy na zewnątrz.
9.1.5. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty (w tym załącznikach do oferty) muszą być parafowane (lub podpisane) własnoręcznie przez osob(ę)y podpisując(ą)e ofertę. Parafka (podpis) winna być naniesiona w sposób umożliwiający identyfikację podpis (np. wraz z imienną pieczątką osoby sporządzającej parafkę).
9.1.6. Zaleca się aby wszystkie strony oferty były ponumerowane i spięte (zszyte) w sposób trwały, zapobiegający de kompletacji zawartości ofert.
9.1.7 .Kserokopie poświadczoną za zgodność z oryginałem aktualnego odpisu z właściwego rejestru lub zaświadczenia o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej,
9.1.8.  Kserokopie innych dokumentów potwierdzających uprawnienia, wymagane przez odpowiednie przepisy prawne, do wykonywania określonej w przedmiocie zamówienia działalności lub czynności. 
9.1.9 Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.
9. MIEJSCE, TERMIN I SPOSÓB SKŁADANIA OFERT:
9.1.Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego :

Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Siedlcach, ul. Asłanowicza 10, 08-110 Siedlce 
- osobiście pod w /w adres

- pocztą pod w/w adres 

- pocztą elektroniczną na adres: gops@gminasiedlce.pl  
9.2.Termin złożenia oferty: 
    Ofertę należy złożyć do dnia  13.12.2011 do godz. 12.00
9.3.Oferty składane w siedzibie Zamawiającego powinny znajdować sie w zamkniętym              
 i nieprzezroczystym opakowaniu zaadresowanym do Zamawiającego z dopiskiem:
Oferta na usługę cateringową w ramach projektu systemowego

pt. „Prosto przed siebie”
10.OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI

Osobami upoważnionymi przez Zamawiającego do kontaktowania się z Wykonawcami są:

Beata Trzcińska Tel: 25 633-09-64, kom  506 029 492, e-mail: b.trzcinska@gminasiedlce.pl

Anna Leszkowicz Tel.: 25 633-09-64, kom 506-029-472, e-mail a.leszkowicz@gminasiedlce.pl
11.OPIS KRYTERIÓW WYBORU OFERTY

Kryterium, którym Zamawiający będzie kierować się przy wyborze oferty:

Cena 100 %
 

11.1.Cena obejmuje wszystkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu umowy. 

11.2.Cena ofertowa powinna obejmować kompletne wykonanie przedmiotu zamówienia określonego 
    w niniejszym zapytaniu ofertowym. 

11.3.Oferta musi zawierać ostateczną, sumaryczną cenę zamówionej usługi, obejmującą wszystkie koszty.        
11.4.Ostateczna cena oferty winna być zaokrąglona do dwóch miejsc po przecinku. 
11.5.Rozliczenia pomiędzy Zamawiającym a przyszłym Wykonawcą odbywać się będą w złotych polskich.
11.6.Ceny jednostkowe i stawki określone przez Wykonawcę w ofercie nie będą zmieniane  w toku realizacji   przedmiotu zamówienia i nie będą podlegały waloryzacji za wyjątkiem ustawowej zmiany stawki podatku VAT. Zastosowanie przez Wykonawcę stawki podatku VAT od towarów  i usług niezgodnej z obowiązującymi przepisami spowoduje odrzucenie oferty. 

11.7.W przypadku wątpliwości dotyczących zastosowanej wysokości stawki podatku VAT Wykonawca powinien zwrócić się na piśmie do Zamawiającego w celu ich wyjaśnienia.
Załącznik nr 1 do „Zapytania ofertowego” 
………………………….………………….                       
 (miejscowość, data)
……………………………………………..

         (pieczęć wykonawcy)







Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej

w Siedlcach

ul. Asłanowicza 10
08 – 110 Siedlce

FORMULARZ OFERTOWY

W odpowiedzi na zaproszenie do złożenia oferty na wykonanie zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia  oferuję wykonanie przedmiotowego zamówienia:

	Lp.
	Nazwa
	Poz. jednostkowa
	Kwota netto
	Stawka    VAT
	Ilość
	Łączna kwota 

(4+5)*6 = 7

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	RAZEM
	


Łączna  suma oferty liczona według powyższego wyliczenia za wynajem sali konferencyjnej wraz 
z  usługą cateringową w ramach projektu pt. „Prosto przed siebie” wynosi:
 …..………………………………………. zł netto 

…..………………………………………. zł VAT

……………………………………………..zł brutto 
słownie: …………………………………………………………………….……………....................................................
Zaoferowana kwota jest ostateczna i nie podlega jakimkolwiek negocjacjom z Zamawiającym.

                           __________________________
                                                                                                  (podpis osoby upoważnionej)

Załącznik nr 2 do „Zapytania ofertowego”
      ………………………….………………….

                        (miejscowość, data)

……………………………………………..

        (pieczęć wykonawcy)

OŚWIADCZENIE

o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu

na podstawie art. 22 i 24 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych  (Dz.U. z 2007 r. nr 223, poz. 1655 ze zm.).

Przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia na wykonanie ……………………………..oświadczam/y, że spełniam/y niżej wymienione warunki:
1. posiadam/y uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień; 

2. posiadam/y niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponuje/my potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia lub przedstawimy pisemne zobowiązanie innych podmiotów do udostępnienia potencjału technicznego i osób zdolnych do wykonania przedmiotowego zamówienia;

3. znajduje/my się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia; 

4. nie podlegam/y wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na postawie art. 24, ust. 1 i 2 ustawy  - Prawo zamówień publicznych. 
__________________________
                                                                            (podpis osoby upoważnionej)










Projekt systemowy       „Prosto przed siebie”



Nr umowy:    UDA-POKL-07.01.01-14-147/08-00
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